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CARACTERIZACION
PROCESO GESTION FINANCIERA

CODIGO: EGF-FO-01

VERSION: 2.0

RESPONSABLE: |

Coordinador Financiero

| PROCESOS INVOLUCRADOS: |

Todos los procesos del SGC

VERSION DEL CONTENIDO | 01

OBJETIVO: Reconocer y revelar la informacién contable y financiera del SETP Santa Marta S.A.S., con
de la informacion contable y analisis financieros, procedimientos y politicas que rigen en materia financiera, contable y tributaria, con el fin de contribuir a la toma de decisiones.

de

Teniendo en cuenta principios de contabilidad publica, normas técnicas

Gestion Estratégica
Responsables de Proceso

Borrador de Presupuesto

Revision del Borrador del Presupuesto

Borrador de Presupuesto Aprobado

Junta Directiva SETP

Gestion Estratégica

Objetivos de Calidad
Politica de Calidad

Disefio de Indicadores

Ficha de Indicadores de Gestion
Documentacion Elaborada
Objetivos de Indicadores

Control de Gestion
Gestion Estratégica

Gestion de la Calidad

Mejora

Gobiero Normatividad
- ) ’ ‘\denhﬁcacuvm de Necesidades del.Proyecw SETP Santa Marta
Ministerio de Transporte Y Recursos Financieros para la ejecucion del P Generar y rendir informacion contable a las directivas de la Entidad y a las ) . .
. PR . Informes de Ejecucion Presupuestal Ministerio de Transporte
Administracion Distrital Proyecto entidades
o Secretaria de Hacienda
externas con las que se tenga obligacion
Todos los Procesos P’°”°°‘°"‘ de Ingresos y Gaslos Planear, Organizar y Registrar la Informacion de las Necesidades para el Proyecto’ Asignacion de Recursos Todos los Procesos
Necesidades de Recursos
Acreedores Cuentas por Pagar Organizacion de las cuentas Dis ibilidad de los Rubros Acreedores
Todos los Procesos SETP Solicitud de CDP y RP 9 " Todos los Procesos SETP
" " io Fiduciaria Bancolombi:
Contratistas SETP Cuentas de Cobro Gestionar Pago Ordenes de Operacion iduciaria Bancolombia
Orden de Pago Contratistas
Asientos Contable, Ajustes, Depreciaciones,
Valorizaciones, Amortizaciones Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Notas Débito, Notas Crédito Elaborar CDP y RP Registro Presupue.sh\ Gestion Estratégica
Cuentas por Pagar . . / . Recursos Economicos e )
PR S Realizar Asientos Contables de Ajustes, Depreciaciones A . Gestion Financiera y Contable
Gestion Financiera y Contable Ejecucion de Honorarios . . N s ) Legalizacion de Caja Menor )
o . H Registro de Notas Débito, Crédito para la Elaboracion de Estados Financieros L Junta Directiva
Solicitud de Vidticos N R Mo " Estados Financieros
L Realizar Legalizacion de la Caja Mejor y se Tramita el Desembolso Fiduciaria
Requerimientos Ordenes de Pago
Solicitud de CDP para Caja Menor Ordenes de Operacién
Solicitud de Viaticos
Programa de Capacitacion . "
Gestion de Talento Humano Solicitud Informacion para Certificaciones A‘SI‘gnwO" Presu‘;?uesta\ P?ISO"?I Capacitado Personal SETP
Suministrar Informacion Laboral Certificaciones Laborales
Laborales
Gestion Estratégica
SR Seguimiento a la veracidad de los registros R ) Gestion Financiera y Contable
Fiduciaria Informe Mensual contablesy de Pagos realizados por el SETP mediante la Fiduciaria Encargo Fiducirio Revisado Junta Directiva
\ Comité Fiduciario
Control de Gestion Indicadores del Proceso y A"al'zar""fmadoms & nformes de, res“"ad‘?s Indicadores e Informes de Resultados Evaluados Gestion Estratégica
Verificar el cumplimiento del proceso a través de los indicadores
Acciones Correclvas, Preventivas y de A Verificar las acciones y Actividades del Proceso Acciones Correctivas, Preventivas y de Mejora Ejecutadas (ézsnt:roor: Ezlg:sﬂ‘;:

Decreto 568 de 1996
Resolucion 036 de 1998
Ley 617 de 2000
Ley 819 de 2003
Ley 1474 de 2011
Ley 80de 1993
Ley 1150 de 2007
Ley 1474 de 2011
Decrelo 1510 de 2013
Decreto 2649 de 1993

Acuerdo 011 de 2006 (distrtal)

Decreto 624 de 1989
Acuerdo 003 de 2013
Ley 654 de 2001

Ordenanza 019 de 2001 (departamental)

NTC ISO 9001:2015

Fisicos: Oficina dotada y Sala de reuniones,Equipos de Computo
Humanos: Coordinador Financiero, Lider Contable, Asistente Financiero y
Contable
Ambiente de Trabajo: Espacio fisico de oficinas dotadas y con temperatura e
iluminacion adecuados
Recurso Digital: Software Contable

Decreto 111 de 1996

INDICADORES: Ver Indicadores del Proceso

CONTROLES: Ver mapa de riesgo del proceso

MECI 2014

7.1. Recursos

9.1.3. Analisis y evaluacion
10.3. Mejora

7.1.4. Ambiente para la operacion de los procesos

2.1 Componente Autoevaluacion Institucional
2,3 Componente Planes de Mejoramiento
3. Eje Transversal Informacion y Comunicacion
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|CARGO: Responsable de Gestion de la Calidad
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